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Oggetto: Ordine di servizio definitivo a.s. 2018/2019
IL DIRETTORE S.G.A.

SENTITO il personale collaboratore scolastico in servizio nelle sedute del 4 e 8 settembre 2018;
VALUTATE le esigenze di servizio;

VISTO I’orario provvisorio;

IN ATTESA della definitiva allocazione delle aule;

IN ATTESA di definizione e approvazione del Piano delle Attivita per il corrente anno scolastico e del Piano
Triennale dell’Offerta Formativa

VISTO I’ordine di servizio provvisorio prot

VISTA larichieste dei collaboratori

DISPONE

il seguente ordine di servizio definitivo per I’a.s. 2018/2019:

SEDE CENTRALE

VIGILANZA:

Area Portineria e centralino telefonico sede centrale: accoglienza utenza in ingresso; centralino;
duplicazione atti e materiale didattico e di segreteria:FARELLA MICHELE - MARVULLI
MARIA.

Area Corridoio e scale ala SUD piano terra sede centrale: aule, corridoi, bagni e scale di pertinenza:
CAPUTO ANNA.

Area Corridoio e scale ala NORD piano terra sede centrale. aule, corridoi, bagni e scale di
pertinenza:. CALIA ELISABETTA.

Area Corridoio centrale primo piano sede centrale: aule, corridoi, bagni e scale di pertinenza:
RIVELLI FILOMENA.

Area Corridoio e scale ala SUD primo piano sede centrale: aule, corridoi, bagni e scale di
pertinenza: GALETTA ORSOLA.

Area Corridoio e scala ala NORD primo piano sede centrale: aule, corridoi, bagni e scale di
pertinenza: STANO GIUSEPPE.

Area Palestra coperta e scoperta sede centrale ed eventualmente nuove aule: QUIRINO
FRANCESCO.

PULIZIA:

. Ufficio di Presidenza: RIVELLI FILOMENA

Uffcio DSGA: CALIA ELISABETTA

Ufficio Amministrativo: GALETTA ORSOLA

Ufficio Didattica: MARVULLI MARIA

Vetrata, Bagno Docenti e suppellettili ingresso: CAPUTO ANNA

Ingresso esterno, androne e corridoi pertinenti: FARELLA MICHELE

Aula disabili: QUIRINO FRANCESCO



Giardino interno ed esterno: STANO GIUSEPPE
aule e bagni interni all’occorrenza (allagamento o altro): collaboratori di piano.

SEDE POLIVALENTE

VIGILANZA:

Area Portineria e centralino telefonico sede centrale: accoglienza utenza in ingresso; centralino;
duplicazione atti e materiale didattico e di segreteria; collaborazione richiesta dai collaboratori del
DS e dagli insegnanti:

COLONNA PALMA — TOTA SALVATORE

PULIZIA:

Scala esterna, lab. Lingue, aule e bagni interni all’occorrenza (allagamento o altro)

TUTTI

SOSTITUZIONI:
Le sostituzioni dei colleghi assenti verranno effettuate dal collega di piano.

ORE DA INCENTIVARE A PARTE IN BASE ALLA DISPONIBILITA’ DEL FIS:
Servizi esterni, Pulizia palestra, Piccola manutenzione, Comm. elettorale, Supp.
Amministrativo.

Alla vigilanza sono tenuti tutti i collaboratori scolastici e consta nell’effettuare continue ispezioni
nella zona assegnate, ivi compresi i bagni, per evitare assembramenti di alunni e soste prolungate.
La vigilanza richiesta ¢ attiva e autorevole. L’atteggiamento nei riguardi degli alunni dovra essere
deciso, ma rispettoso della persona.

Qualora il collaboratore si allontani dalla propria postazione ¢ tenuto ad avvisare il collega di
piano.

Nel caso di piu persone assenti si provvedera con atti successivi. Qualora si assenti una unita al
polivalente un altro collaboratore prendera servizio per le prime due ore presso tale sede per poi
rientrare nella sede centrale.

I collaboratori impegnati al serale sono tenuti, a fine giornata, alla pulizia delle aule impegnate.
Quanto non previsto sara oggetto di successiva modifica o incentivato con il FIS.

Si rimanda alla contrattazione integrativa d’istituto ’attribuzione di ulteriori incarichi.

IL DIRETTORE S.G.A.
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